
 

WebUntis-Kurzanleitung für Eltern                 DBG Metzingen 
1. Registrierung 

Sie müssen sich einmalig über einen Browser (Firefox, Chrome, 
Safari etc.) am PC registrieren. Danach können Sie WebUntis 
weiter über den Browser nutzen oder über die App Untis Mobile 
auf Ihrem mobilen Gerät oder auf beiden Wegen.   

1. Öffnen Sie die Seite www.WebUntis.com.  
2. Suchen Sie die Schule Dietrich-Bonhoeffer-Gymnasium 

Metzingen und wählen Sie sie aus.  
3. Klicken Sie unten rechts auf „Registrieren“ und tragen Sie die 

Mailadresse ein, die Sie bei der Schulanmeldung hinterlegt 
haben. Wird die Mailadresse erkannt, erhalten Sie an diese 
Adresse einen Bestätigungscode, den Sie wieder auf der 
Registrierungsseite eingeben. Diese Mailadresse ist dann Ihr 
Benutzername. Legen Sie ein neues Passwort fest. Dieses muss 
aus mindestens 10 Zeichen mit Klein- und Großbuchstaben, 
Ziffern und Sonderzeichen bestehen. Eine Anleitung als Video 
sehen Sie hier:1 https://youtu.be/Gv7CPp2yKzo. Wenn beide 
Elternteile E-Mail-Adressen hinterlegt haben, können beide 
Elternteile einen eigenen Zugang anlegen. Sollten Sie unsicher 
sein, welche E-Mail-Adresse Sie hinterlegt haben, können Sie 
verschiedene E-Mail-Adressen ausprobieren. Fehlermeldungen 
wegen nicht erkannter Mailadressen sind unproblematisch. 
Wenn keine Ihrer E-Mail-Adressen akzeptiert wird, können Sie im 
Sekretariat anrufen und Ihre neue E-Mail-Adresse hinterlegen. 
Wir bitten jedoch um Geduld für das Abarbeiten dieser Anfragen. Achten Sie bitte unbedingt 
darauf, dass Ihr Kind Ihren Zugang zu WebUntis nicht benutzen kann.  

2. Einrichtung der Untis-Mobile-App 

1. Laden und installieren Sie die App Untis Mobile aus dem App-
Store.  

2. Melden Sie die App in Ihrem Account folgendermaßen an:  
Loggen Sie sich zunächst an einem PC per Browser in WebUntis 
ein.  

3. Klicken Sie unten links auf Ihr „Profil“ über der Schaltfläche 
ABMELDEN und wählen Sie dann oben auf dem Reiter 
„Freigaben“ das Feld ANZEIGEN. Es öffnet sich ein QR-Code, den 
Sie für die App benötigen.  

4. Starten Sie die Untis Mobile App. Gehen Sie auf „Profil hinzufügen“ und „Anmelden mit QR-
Code“ und scannen Sie mit Ihrem Handy oder Tablet den QR-Code. Nun ist die App mit Ihren 
Nutzerdaten eingerichtet und im Navigationsmenü sollten Sie die Namen Ihrer Kinder sehen. 
Eine Anleitung als Video: https://youtu.be/hDqOPmVmuKY?t=34 

3. Zurücksetzen von Passwörtern 

Vergessene Passwörter setzen Sie selbst über das Feld „Passwort vergessen“ zurück. Bitte 
wenden Sie sich dafür nicht an die Schule. Wir haben keinen Zugriff auf Ihr Passwort.  

 
1 Die Filme der Firma Untis entsprechen nicht dem aktuellen Design der Seiten. Die Funktionen sind aber 
identisch.  

http://www.webuntis.com/
https://youtu.be/Gv7CPp2yKzo.
https://youtu.be/hDqOPmVmuKY?t=34


3. Funktionen in der App (Ansicht: iOS-App)  
 
1. Start (Icon links unten): 
2. Meine Termine: Der Terminplan wird derzeit 
nicht befüllt. Sie können keine Termine eingeben.  
3. Meine Abwesenheiten: Hier können Sie 
Abwesenheiten anzeigen lassen und mit dem +-
Zeichen (siehe 3.2) melden.  
4. Abwesenheiten melden: Geben Sie Start und 
Ende sowie den Grund der Abwesenheit ein. Für 
Korrekturen haben Sie eine Stunde Zeit. Der Grund 
„Erkrankung“ wird automatisch entschuldigt. Eine 
weitere Entschuldigung ist nicht mehr nötig (der 
Erklärfilm ist hier veraltet). Andere Gründe geben 
Sie bitte als Text ein. Beurlaubungen können Sie 
nicht eingeben. Diese müssen Sie vorher per E-Mail 
oder auf anderem Weg (DBGleiter) bei den Klassen-
lehrkräften oder der Schulleitung beantragen. Die 
gemeldete Abwesenheit erscheint automatisch im 
digitalen Tagebuch. Untis-Erklärfilm: 
https://www.youtube.com/watch?v=A5SluX9fC44 

5. Stundenplan: 
Individueller 
Stundenplan mit 
Vertretungen, 
Raumän-
derungen und 
Entfällen. 
6. Mitteilungen: 
Mitteilungen der 
Schulleitung 
oder von Lehr-
kräften an Sie. 
Sie können rechtsverbindliche Rückmeldungen 
oder Lesebestätigungen geben. Sie können an 
die Administratoren schreiben. 

7. Mein Profil: 
Hier können 
Sie Einstel-
lungen ändern 
und zum 
Beispiel Push-

Nachrichten aktivieren.  
8. Nachrichten zum 
Tag: Aushänge werden 

auf der Startseite als 
Tagesnachrichten angezeigt.  
9. In der Browserversion sind die Funktionen entsprechend, aber in 

der Darstellung an den Browser angepasst.  
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https://www.youtube.com/watch?v=A5SluX9fC44

